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l H K Industrie- und Handelskammer
Aschaffenburg

Nutzungskonzept — pixafe Mediadatenbank

1. Einleitung

Zur Verwaltung der digitalen Medien der Industrie- und Handelskammer Aschaffenburg (IHK) wird die Mediendatenbank
pixafe eingesetzt. Das vorliegende Nutzungskonzept richtet sich an die Archivare und die User des Systems. Es dient der
Unterstlitzung beim Aufbau, der Pflege und Recherche in dem Medienarchiv der IHK.

Eine wesentliche Eigenschaft eines Universalarchivs ist, dass unterschiedliche Anwendergruppen damit arbeiten.
Insbesondere gibt es User, die nach Bildern suchen, welche sie nicht selbst im Archiv abgelegt und verschlagwortet haben.
Darum ist es besonders wichtig, dass bei der Verschlagwortung solche Begriffe verwendet werden, die zum allgemeinen
Sprachgebrauch der IHK gehéren. Zusatzliche Regeln und Vorgaben zur Verschlagwortung erleichtern die einheitliche
Arbeitsweise und helfen beim erfolgreichen Einsatz des Medienarchivs.

1.1. Zielsetzung

Vorhandenes Bild- und Videomaterial und weitere Dateien sollen kategorisiert werden, sodass diese schnell auffindbar
sind. Ausgewahlte Bilder zu verschiedenen Themen (wie z.B. Bildmaterial flir Présentationen, fiir den Schulungsunterricht,
der Internetpflege, Pressearbeit und das Erstellen von Flyern usw.) sollen den Usern auf einfache Art und Weise zugéanglich
gemacht werden.

1.2. Speicher-Neuorganisation

Mit der neuen Organisation soll ein globaler Uberblick tGber alle
im Besitz der IHK befindlichen Bilder und Multimediadateien
erfolgen und Speicherplatz durch Vermeidung von doppelt
gespeicherten Dateien eingespart werden.

Durch die Neuorganisation mussen auch die bisherigen
.Speicher-Inseln” aufgeldst werden. Die Datenschutz-
grundverordnung (DSGVO) schreibt darlber hinaus vor, dass wir
die Personlichkeitsrechte genau einhalten und dokumentieren.
Dies kann der einzelne Benutzer nicht einschatzen.

Um sicher zu stellen, dass die gesetzlichen Vorgaben eingehalten
werden, ist es notwendig alle Bild- und Multimediadateien zu
y

zentralisieren.

Im Detail bedeutet dies, dass zukiinftig alle Bild- und
Multimediadateien, nebst eventuellen
Einverstandniserklarungen in elektronischer Form, per Datenaustauschordner (k:\alle\vii) an das Team
Kommunikation iibergeben werden und keine Kopien in den Fachabteilungen verbleiben. Vom Team
Kommunikation werden die Dateien weiterverarbeitet und in der pixafe-Datenbank eingestellt. Ausnahmen zu
diesem Prozess werden vom Hauptgeschiftsfiihrer, Bereichsleiter Zentrale Dienste oder dem IT-Leiter erteilt.

2 4

Weiterhin ist das Ziel des vorliegenden Konzeptes, die Archivare der Mediendatenbank bei der taglichen Arbeit zu
unterstiitzen. Das bedeutet, dass das Einpflegen neuer Bildbestande effizient und unter Zuhilfenahme der geeigneten
Werkzeuge optimal erfolgt.

Durch geeignete Vorgaben bildet das Nutzungskonzept die Grundlage dafiir, dass auch langfristig ein konsistentes
Universalarchiv aufgebaut wird. Hierzu werden Arbeitsablaufe an einfachen Beispielen dargestellt und es werden
Regeln formuliert, die bei der Verschlagwortung beachtet werden miissen.
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1.3. Zielgruppen

Das Nutzungskonzept richtet sich an folgende Benutzer:

Aufgaben

Installation, Konfiguration, Erstellen von Backups, Einspielen von
Backups, Installation von Updates, Vergabe von Rechten.

Pflege und Erweiterung des Kategorienbaums,
Chef Archivar Konsolidierung von Schlagworten und Sichtbarkeitsgruppen,
Archivierung Medienbestdnde, Verschlagwortung.

Recherche nach Bildern, Herunterladen von rechtefreien Bildern
Standard-User o o )
mit Einverstandniserklarung.

1.4. Aufbau des Nutzungskonzepts

Das Nutzungskonzept besteht aus den folgenden Teilen:

Kollegen

Team IT

Team Kommunikation

Alle Kollegen (User)

Eine Kurzanleitung, zur Anmeldung als User in der Mediadatenbank per Webbrowser, die die wichtigsten Elemente

der einzelnen Masken, wie das zielgerichtete Suchen nach Bildern und das Herunterladen von Bildern aufzeigt.

Eine Kurzanleitung, die fur die Archivare die wichtigsten Elemente der einzelnen pixafe Classic Masken beschreibt,

aufzeigt und erldutert.

Die prinzipielle Vorgehensweise zum Import von Bildern in die Datenbank, einschlieBlich der Beschriftung und

Verschlagwortung nach einheitlichen Regeln.
Dazu gehort:

Welche Kategorien gibt es?

Hinweise zu Schlagworten etc.

Wer pflegt und erweitert diese?

Erganzt wird dieser Teil zur Handhabung von pixafe durch eine Auswahl von nitzlichen Shortcuts und sonstigen Hinweisen,

einschlieBlich einer Liste von Verweisen auf die bestehende Onlinehilfe, Links zu wichtigen Dokumentationen, dem

elektronischen Handbuch und der Online Hilfe. Fir Archivare wird zusatzlich auf das Diskussionsforum hingewiesen.
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2. Useranmeldung in der Mediadatenbank tiber den Webbrowser

Vor der Benutzung muss sich der Anwender (User) im System anmelden. Dabei werden Kennung und das zugehdrige
Passwort eingegeben. Diese Daten werden bendétigt, damit der Webserver Kenntnis darlber hat, welche Bilder der User

sehen und downloaden darf.
Uber folgende URL wird auf den Webclient zugegriffen: https://bilder.ihk-ab.de

= O X
@ pixafe - die Bilddatenbank : Anrm X +

&« c hitps://bilder.ihk-ab.de (2]

.- Rixdfe

DIE BILDERDATENBANK

Fennungz
Pazmzwort
Tmtzmational | Deutsch r
Anmelden Gastzugang

Gastzugang fiir Externe
Es ist kein Zugang von auBerhalb des IHK-Netzwerkes moglich, der oben dargestellte Button ,Gastzugang” wird darum im

Produktivsystem nicht sichtbar sein.
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2.1. Recherche

Die Bildsuche erfolgt Uber die Begriffe: Schlagwort, Ort, Person, Kategorie, Datum, Nummer und mebhr...
Bei der Angabe des Suchbegriffes kdnnen Platzhalter vergeben werden. Als Platzhalter (Joker) dient das Zeichen %.

-2z pixafe

E BILDERDATENBANK

Upload Suche Benutzerdaten Sprache Hilfe Abmelden e

‘ Schlagwort Ort Person Kategorie Datum Nummer mehr. .

Suchbegriff | | ® Q  Suchen

Die Suche zum Begriff in den unten ausgewahlten Kriteren liefert 0 Treffer /A

¥ Schlagworte ¥ Kategorien L Orte [ pateinamen L/ IPTC Daten [ Beschreibung
¥ ornamen I Nachnamen ¥ Personen L) Autoren L Kiinstler

alle auswanlen [ alle abwanlen

kein Filter * Fotos Videos Audios
Dokumente Grafiken sonstige

Unter ,,mehr” erhélt man folgende Suchméglichkeiten: Kombinierte Suche, Schnellsuche, Baumsuche, Individuelle Suche

-::pixofe

Schlagwort Ort Person Kategorie Datum Mummer mehr... !

Kombinierte Suche

'l Dz kombiniems Suche ermdglicht durch Eimgsabe von vwerschisdenen Suchkrterien und logischer Kombination
mittel: TTWD eine gemislts Suchs in der Datanbank.

Wechsel zur kombinierten Suche. .

Schnellsuche

——_ Nlit der Schnsllzuche konnen Begriffe ochne Berickzichtizunz der Grof- und Klesinschreibung in
W— unterzchiedlichen Bersichen gesucht werden. Hisrbei arfolzt die logische Verknipfung mit ODEE, d.h. 5i=
""" finden Elements zobald sie in 2inem der zaforderten Bereichs anthalten zind.

‘echs

el zur Schnellzuche...

Baum:uche
® 4508 3 0 o e o
- NIt der Baumsuchs konnen Sis durch den Bestand der Dateanbank navigisren, ohne genau wizzen zu miszan,
E was sich in der Datenbank befindet. 5o kann man sich beizpielsweize zu einer Kategorie anzeigen lassen,
wleche Perzonen dazu fotografient wurden. Die Beihenfolze, in der die Begriffs kombiniert werden kann
selbst bastimmt werdan,

1

[TTITITY

Wechzel zur BEammzuche. ..

Individuelle Suche

NIt der individusllen Suche konnen 3is eine belizbige Datenbank-Abfage sbzetzen und erhalien da: Ergebnis
e——— als texmuellen Feport oder dis gefundenen Bilder und Videos zurick.

Wechsel zur individuellen Suche
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2.2. Suche nach Schlagwort
[ pixafe - die Bilddatenbank : Sucr X +
&« C @ localhost/pixafe/word.aspx e &% O

.:ixafe

E BILDERDATENBANK

, Ort Person Kategorie Datum Nummer mehr.

Bei dieser Variante geben Sie das Schlagwort, mit dem das gesuchte Bild beschriftet sein kdnnte, in das Suchfeld ein und
klicken auf Suchen. AnschlieBend wird eine Liste aller gefundenen Bilder angezeigt. Bitte beachten Sie, dass Sie durch
Eingabe des Anfangsbuchstaben in der Klappbox schon in die Néhe des gesuchten Begriffes kommen. Die anschlieBende
Betatigung durch das Anklicken des vorgeschlagenen Wortes (Taste Pfeil hoch und runter) lasst Sie schnell in der Klappbox
der Schlagworte zum gewtinschten Begriff wechseln.

Wenn Sie nach zwei oder mehreren Schlagworten kombiniert suchen méchten, wahlen Sie diese Begriffe nacheinander in
der Klappbox aus und betétigen Sie die Schaltfliche mit dem Plus-Zeichen. So erhalten Sie alle gewiinschten Suchbegriffe
auf der rechten Seite aufgelistet, nach denen mit ,,UND" verknlpft gesucht wird.

Alternativ zur Auswahl aus der Klappbox kénnen Sie die Suchbegriffe auch durch Komma getrennt selbst in der
Eingabezeile eintragen. Auch bei der Suche nach einem einzelnen Schlagwort kdnnen Sie das gewiinschte Schlagwort
direkt eingeben. Falls Sie dann ein Schlagwort eingeben, das in den Bildbeschreibungen nicht vorkommt, erscheint die

Meldung, dass keine Bilder zu dem gewtlinschten Schlagwort gefunden werden konnten.

Alternativ kann man durch einen Klick auf die Schaltflache ,,+ Schlagworte” unterhalb der Klappbox ein Begriff aus dem
Schlagwortbaum auswahlen.

Das gleiche gilt fir die Suche nach Orten und Kategorien.
2.3. Suche nach Personen

::pixafe

E BILDERDATENBANK

Schlagwort Ort Kategorie Datum I e ehr.
& Autor ) )
Abgebildete Person _M J + Suchen
richael Martin

’ Iichael Schulte

In dieser Maske konnen Sie nach Bildern suchen, die von einer bestimmten Person (Autor) gemacht wurden. Alternativ
kdnnen Sie alle Bilder suchen, auf denen bestimmte Personen abgebildet sind.

Durch einen Klick auf die Schaltflache ,,+ Personen” unterhalb der Klappbox 6ffnet sich der Schlagwortbaum und es kann
eine Person ausgewahlt werden.
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2.4. Suche nach Datum

.:pixafe

E BILDERDATENBANK

o
]

Schlagwort Ort Br501 Kategorie Numimer

Bilddatum ® Einfigedatum [1® Suche

In dieser Maske konnen Sie nach Bildern suchen, die an einem bestimmten Datum in die Datenbank eingefiigt wurden,
oder nach den Bildern, die an einem bestimmten Datum erstellt wurden. Dabei kann auch ein Zeitraum angegeben werden:

Durch die Angabe von TT.MM.JJJJ definieren Sie einen genauen Tag
Durch Angabe von MM.JJJJ einen Monat
Durch die Angabe von JJJJ nur ein bestimmtes Jahr, an dem ein Bild eingefligt oder erstellt wurde

Das Datum kann dabei entweder manuell eingegeben werden oder mittels Kalender ausgewahlt werden.

2.5. Kombinierte Suche

::pixafe

E BILDERDATENBANK

Schlag Ot Person Kategorie Da umme ehr
vazke 16schen (j  Dieemgegebenen Suchkriterien werden mittels UND verkniipft Suchen
Schlagworte + A___
Orte - @
Perzonen + -i.l) 2
Autor
Kategorien + :;l_-:
e
Bilddatum .

Mit der Eingabemaske ,,Kombinierte Suche” k&nnen Bilder gesucht werden, die an einem bestimmten Datum erstellt
wurden, auf denen bestimmte Personen abgebildet sind und die von einem bestimmten Autor fotografiert wurden, etc.
Alle von Ihnen angegebenen Suchkriterien werden mittels ,,UND" verknipft.

Zur Formulierung einer neuen Suche kann zuerst die gesamte Maske ,,Pfeil” mit der Schaltflache ,Maske 16schen”

zurlickgesetzt werden.
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2.6. Anzeige von Suchergebnissen

E BILDERDATENBANK

In den Warenkorb legen

Erweiterte Suche nach dynamicselect -s BTZ Mitarbeiterbild -u 2 7

Direkt nach der Suche werden die gefundenen Bilder in einer Ubersicht dem , pixafe-Leuchtpult” angezeigt. Da die
Ergebnismenge beliebig groB sein kann, werden nicht alle Bilder des Suchergebnisses auf einmal angezeigt, sondern in
Portionen a 36 Bildern. Die ibrigen Ergebnisse erhalt man durch Navigationsfelder im Leuchtpult, die es erlauben an den
Anfang, das Ende und eine Seite (=Portion aus 36 Bildern) vor und zurlick zu navigieren.

2.7. Detailansicht eines Bildes

In die ,,Detailansicht” gelangt man durch Klicken auf das entsprechende Vorschaubild in der Suchergebnismenge im
Leuchtpult. Dadurch werden die Bildinformationen angezeigt und das zugehdrige Bild kann betrachtet oder per Download

auf den eigenen Rechner heruntergeladen werden.

E BILDERDATENBANK

[ . E ixupe __Upload_Suche Benutzerdaten _Sprache _Hilfe _Abmeider
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l H K Industrie- und Handelskammer
Aschaffenburg

Nutzungskonzept — pixafe Mediadatenbank

2.8. Bild-Informationen

Unter dem Icon ,Wechselt zu den Bild-Informationen” erhalt man neben den einfachen Bildbeschreibungen auch
die EXIF und IPTC-Daten. Eine besonders einfache Variante dhnliche Bilder zu finden besteht darin, auf die ,,Pfeile” neben
den Bildinformationen zu klicken. So erhalt man schnell Bilder zu gleichen Bildbeschreibungen.

-z pixafe

E BILDERDATENBANK

Bildeigenschafien
Bildnummer 3
Aufiasung
Dateigrofie 6530K8
Bildformat 00
Algemeine Daten
Autor Penteamann Hamann ~ »
Personen

QAR dOOPIQ Schiagworte BTZ MExDeterdid, MIamenemid »
One Deutschiand, Nororhein-Westfalen, Osnabrick »

1 - x Kategorien

M ‘ Einflgedatum 27.032019 »

Beschreibung Abe Kobegen im Apek 2018

@ = Besitzer '
EXIF Daten
Datum 19042018 »
Uhrzeit 16.28.08
Blitz NEIN »
Farbe NEIN »
Kameramarke NIKON CORPORATION »
Kameramodell  NKON D810 »
Blende 10 »
Fokus
Belichtungszeit 1800 »
Brennweite 24 »
IPTC Daten

Falls evtl. eine Bildinformation veraltet oder verkehrt sein sollte, informieren Sie bitte unter Angabe der entsprechenden
Bildnummer, die in den Bildeigenschaften aufgelistet ist, das Team Kommunikation.
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2.9. GrolRere Bild-Darstellung

Wenn Sie das Bild genauer ansehen mochten, fahren Sie mit dem Mauszeiger (iber das kleine Vorschaubild auf der linken
Seite. So erhalten Sie eine vergroBerte Darstellung.

“n EiXUPE AT

¥ BLDETDATENRANK

(24404 -

2.10.Download eines Bildes

In die ,,Detailansicht” gelangt man durch Klicken auf das entsprechende Vorschaubild in der Suchergebnismenge im
Leuchtpult. Nun kann die dpi Zahl und das Bildformat ausgewahlt werden. (Pfeile 1). Bitte wahlen Sie fiir Power Point
Prasentationen 72 dpi, JPG aus! Zum Download eines Bildes klickt man auf das Icon davor (Pfeil 2).

. Ei.lg"EA% Upload Suche Benutzerdaten Speache Hilfe Abmelden

v T2l V|| PG Vv

2’ | :
1 Offnen von HWK-03_72dpi,jpg =]
”n
Sie méchten folgende Datei &ffnen:
A HWK-03 72dpijpg
Vom Typ: JPG-Datei (11,9 ME)
Won: http://btz-pixafe
Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
(® Offnen mit | Adobe Photoshop C56 (Standard) W
(_) Datei speichern
Fiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren
. R . . . oK Abbrechen
Nach Betatigung der Schaltflache erscheint ein Windows Fenster

mit der Aufforderung, die Daten zu 6ffnen oder zu speichern.
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2.11. Download mehrerer Bilder

Direkt nach der Suche werden die gefundenen Bilder in einer Ubersicht dem , pixafe-Leuchtpult” angezeigt, dort kénnen
diese ausgewahlt und ber die Schaltflaiche ,nur die gewahlten Bilder — In den Warenkorb legen” ausgesucht werden.

:::pixafe

_ Sprache Hilfe Abmelden Mo

| B B E BILDERDATENBANK
In den Warenkorb legen

Erneiterte Suche nach dynamicselect -s BTZ Mitarbeiterbild -u 2 7 Ergebnisse Seite 1 von 1 Seiten

Nach Betatigung der Schaltflache ,,Warenkorb herunterladen” erscheint ein Windows Fenster mit der Aufforderung die
Daten zu 6ffnen oder zu Speichern.

-z pixafe

EEn E BILDERDATENBANK

Bestellung aufgeben Warenkorb ausleeren Warenkorb herunterladen

Der Inhalt lhres Warenkorbs 3 Bider Seite 1 von 1 Seiten

I ixupe
IIIF
[ 2 & B DIE BILDERDATENBANK

Der Download von 3 Bildern des Warenkorbs wurde auf dem Server vorbereitet. Bitte klicken Sie auf OK, um den Download zu
starten.

0K Abbrechen

Machten Sie , pixafeWarenkorb.zip” (6,22 MB) von , btz-pixafe” &ffnen oder speichern? Offnen Speichern - Abbrechen x
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3. Kurzanleitung flr Archivare (Team Kommunikation)
3.1. Regeln zur Beschriftung und Pflege der Mediadatenbank

Bilder, die in die Datenbank eingepflegt werden, bendtigen eine sinnvolle und gute Beschriftung. Dies ist die

Voraussetzung dafir, dass sie spater Uiber eine Filterauswahl treffsicher gefunden werden kénnen.

Die Archivare verwenden das auf Ihrem PC installierte Programm pixafe Classic zum Bildimport! u

pixafe
3.2. Regeln zu Kategorien

1. Bildbeschriftung gemaB vordefiniertem Kategorienbaum
2. Anlegen neuer Kategorien durch den Chef Archivar
3. Kategorienbaum in maximal drei Hierarchieebenen

Zu diesen Regeln folgende Erlduterung:

Der wesentliche Unterschied zwischen Kategorien und Schlagworten ist der Umgang mit ihnen: Bei der Beschriftung
von Bildern und Videos (und anderen Dokumenten) mit Kategorien kann man nur aus vorhandenen Kategorien

auswahlen. Bei der Beschriftung mit Schlagworten kann man auch einfach neue Begriffe eingeben.

Kategorien sind unspezifischer als Schlagworte und dienen als sekundare Selektionskriterien. Sekundares
Selektionskriterium heilt: Zur gezielten Suche braucht man neben der Kategorie noch ein priméres
Selektionskriterium, um passende Bilder zu finden. Wird ein Bild mit einer Unterkategorie beschriftet (durch Auswahl
im Kategorienbaum per Doppelklick), werden dem betreffenden Bild beim Speichern alle Gibergeordneten Kategorien

automatisch zugewiesen’.

Es besteht die Regel: Dass ALLE passenden Kategorien zu den Bildern vergeben werden miissen, dann sollte der
Kategorienbaum ,Uberschaubar” sein, es sollten somit nicht zu tiefe Ebenen angelegt werden und es sollten nicht zu
viele Kategorien existieren. Denn sonst musste man bei jedem eingefligten Bild gemaB der Regel sehr viel

durchgehen und prifen.

Es folgt die Regel: Bei fehlenden Kategorien miissen diese gemeinsam mit dem Chefarchivar diskutiert und
aufgenommen werden. Direkt aus der ersten Regel folgt die Regel: Es darf keine Bilder ohne Kategorien geben.
Wenn aber keine der vorhandenen Kategorien passt, muss mindestens eine neue Kategorie vereinbart und

aufgenommen werden.

Anders ist es bei den Schlagworten: Diese beschreiben den Bildinhalt detailliert. Normalerweise macht es keinen Sinn,
alle relevanten Schlagworte vorzudefinieren. Darum kann jeder bei der Bildbeschriftung neue Schlagworte passend

zum Bild vergeben. Es gibt aber bewusst eine Regel: Priife alle Schlagworte und vergebe diese passend.

Der Schlagwortbaum hat hier eher die Funktion zur Autovervollstdndigung der Begriffe, eingegeben in die
Schnelleingabefelder — so wird sichergestellt, dass die Schlagworte alle korrekt und einheitlich geschrieben sind. Bei
einem Rechtschreibfehler wiirde die Anwendung erkennen, dass der Begriff neu ist und sich bestatigen lassen, dass
dieser auch sicher aufgenommen werden soll — oder eben aufgrund des Rechtschreibfehlers doch nicht und korrigiert

werden muss.

Es besteht die Regel: Kategorien sollten vor der ,Massenbefiillung” der Datenbank mdglichst zu 80% erfasst sein!

Die Erweiterung der Kategorien darf nur durch die Chef Archivare erfolgen!

' Das gilt nicht bei Strukturbegriffen, die nicht zur Bildbeschriftung verwendet werden, sondern nur zur Strukturierung der
Begriffe im Baum dienen. Siehe dazu auch Online-Hilfe
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Es sollen alle Bilder in Originalauflésung eingeladen werden.

Mit diesen Regeln ist sichergestellt, dass alle importierten Bilder mit den passenden Kategorien verschlagwortet sind.
Kommt eine neue Kategorie hinzu, miisste man auch sicherstellen, dass diese neue Kategorie auf die bereits
vorhandenen Bilder angewendet wird. Das ist nicht dogmatisch zu sehen, aber je besser diese Nachbeschriftung dann

erfolgt, desto besser sind die Suchergebnisse.

3.3. Regeln zu den Schlagworten

1.

Schlagworte sind (wie auch Kategorien) stets im Singular zu vergeben
Schlagworte beschreiben Ereignisse und Dinge. Schlagworte sind primare Selektionskriterien. Die Schlagwortliste
ist nur eine Hilfe zur Vervollstandigung bei der Eingabe und dient zur Rechtschreibkontrolle.

Bei der Beschriftung eines Bildes sollten nicht mehr als maximal 10 Schlagworte vergeben werden. Die IPTC Daten
sollen nach der Ubernahme ausgediinnt und (evtl. ins Deutsche libersetzt) werden.

Anlegen neuer Schlagworte durch alle Archivare

Pflege Schlagwortbaum / Schlagwortliste durch alle Archivare

Keine Beschriankung der Hierarchieebene bei Schlagworten

Wichtig ist, dass immer die sichere Ist-Ein-Beziehung gilt, also fiir die Sub-Begriffe muss gelten, dass sie ein Top-
Begriff ist. Zum Beispiel: Top-Begriff Tier, Sub-Begriff Vogel. Bei der Beschriftung eines Bildes mit dem Sub-Begriff
werden auch immer alle Top-Begriffe ZWINGEND mit beschriftet.

Option ,Neue Begriffe gruppieren”: Diese Option sollte auf allen Clients eingestellt sein, denn sie stellt
sicher, dass neu eingegebene Begriffe (Schlagworte, Orte, Kategorien) unter einem Knoten mit dem aktuellen
Tagesdatum angelegt werden. Das ist dann wichtig, wenn man Bilder mit IPTC Daten einliest und diese schon viele
Kategorien und Schlagworte enthalten. Wére die Option ,Neue Begriffe Gruppieren” nicht aktiviert, wiirden die
neuen Begriffe einfach auf oberster Ebene in den jeweiligen Baum ibernommen. Die Begriffe unter den ,,Knoten”
mit dem aktuellen Tagesdatum sollten von Zeit auf gerdumt bzw. ibernommen und die doppelten Begriffe
geldscht werden. (Siehe Beispiel unten Ortbaum)

RegelmaBige Pflege der Begriffsbaume

Umstrukturierung der automatisch importierten Begriffe

Zuordnung der Ausrichtung Hoch- und Querformat

Ergénzen der Beschriftung

In regelmaBigen Intervallen (etwa einmal pro Monat) sollte der Chefarchivar den Datenbestand pflegen, d.h. die
Beschriftung der Bilder, Videos und Dokumente in der Datenbank verbessern. Hierzu zahlen die folgenden
Aufgaben:

a.  Umstrukturierung der automatisch importierten Begriffe (Kategorien, Schlagworte, Orte): Die durch
Verwenden der Option ,Neue Begriffe gruppieren” automatisch aus IPTC Daten importierten Begriffe
mussen den IHK spezifischen Vorgaben angepasst werden. Darum werden diese auf Rechtschreibung
geprift, ggf. ins Deutsche Ubersetzt, im Baum an die passende Stelle verschoben oder entfernt

b. Die im IHK Kategoriebaum definierten Begriffe (Aufnahme/Ausrichtung/Hochformat und
Aufnahme/Ausrichtung/Querformat) werden durch Verwendung spezieller eigener Abfragen aktualisiert
und vervollstandigt: Mit der eigenen Abfrage werden also alle Hochformatbilder (und anschlieBend die
Querformatbilder) gesucht, markiert und mit der passenden Kategorie verknipft. Somit kann Gber diese
Kategorien auch in der Baumsuche schnell und gezielt auf die passende Ausrichtung eines Bildes
zugegriffen werden

¢.  Mit der grafischen Suche werden regelmaBig die Zuordnungen zu Kategorien, Schlagworten, Orten und
Personen gecheckt. Sollte hier auffallen, dass Bildmengen noch nicht ausreichend beschriftet wurden,
wird dies nachgeholt.
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Einstellungen
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Hirweise
1. Deaktivierung einzelner Optionen ist die Folge evtl. fehlender Berechtigungen
2. Bitte beachten Sie die Beschreibung zu dieser Mazke in der Onlinehilfe [F1]

(7] _5 Zunicksetzen Abbrechen (bemehmen Ubermehmen und schlisben
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3.4. Hinweise

Die ,,DSGVO-Eingabemaske” muss bei vorliegender Einverstéandniserklarung entsprechend ausgefiillt werden. (z.B.
Einwilligung von der Person, Einwilligung fir Verwendungszweck usw.).2

Sl I R A I S A HAR - e Ny BEAR W Ok e
bt |9 Mchs Mt [foiovom Mimsoch (EXNE gm 1373 @ |
4 I X Peseren @i+ X o
Boryaran Hol Liza Hal 8 sy [1putzchane £ ocpa Munchen
2] e % Katngorin 2 % 3 Schisgworts Themen
Gingpe “Wetrkbrg
Serma
Bescheetung
%, [ plaske Hod bW 3 g P |l
5 | 4y | LsspueGenns o | 319 empshugr ANS0800 |8 pp| 777 1A 0.INB |

Mit allen Nutzern der Datenbank wurde vereinbart, wie die Bilder mit den jeweiligen DSGVO-Hinweisen zu verwenden sind:

e Bilder, bei denen das rote Icon zu sehen ist, diirfen nicht 6ffentlich verwendet werden, da Personen abgebildet
sind, zu denen noch keine Einverstandniserklarung erfasst wurde.

Analog gilt bei dem gelben Icon, dass hier zu mindestens einer Person die Einverstandniserklarung unvollstéandig
ist. Sofern das griine Icon sichtbar ist, wurden zu allen erfassten Personen passende Einverstandniserklarungen im
System hinterlegt. Diese missen vor der Verwendung auf den gewlinschten Zeitraum und Verwendungszweck
abgeprift werden.
Bei Bildern mit dem griinen Icon ist vor der &ffentlichen Verwendung zu priifen, ob alle auf dem Bild erkennbaren
Personen auch als Personen in pixafe erfasst und dem Bild zugeordnet wurden. Denn nur dann kann die DSGVO
Prifung vollstandig durchgefiihrt werden und die angezeigten Icons sind verlasslich.

Es besteht die Regel: Alle in die Datenbank importierten Bilder mit abgebildeten Personen miissen zunédchst mit der

Sichtbarkeitsgruppe IHK-intern (s.u.) versehen werden, sodass sie nicht 6ffentlich verwendet werden kdnnen. Diese
Sichtbarkeitsgruppe kann nach Pflege der Einverstandniserklarungen ggf. entfernt werden.

CR2 Daten
Sofern es CR2 Daten (RAW-Daten) gibt, sollen diese mit Einschrankungen aufgenommen werden. Das heif3t:
Durch den Archivar soll vor dem Import eine Aussortierung nach eigenem Ermessen vorgenommen werden.

InDesign Dateien mit Verkniipfungen auf verwendete Bilder

Das Layout-System InDesign referenziert eingebettete Fotos und Grafiken durch Angabe von Datei-Pfaden im lokalen
Dateisystem. Es werden aber alle Multimediadateien in der pixafe Bilddatenbank verwaltet®. Darum werden Links auf die
Assets in der Bilddatenbank benétigt, die auch von externen Programmen wie InDesign aufgeldst werden kdnnen.

Man konnte InDesign Projekte gemeinsam mit den enthaltenen Bildern als komprimierte Datei (ZIP) in der Datenbank
ablegen und diese zur Bearbeitung aus der Datenbank entnehmen, entpacken und nach Bearbeitung wieder in der
Datenbank als neue Version ablegen.

2 Siehe dazu auch die Schulungsunterlagen und das Einfiihrungsvideo
3 und somit auf dem Fileserver abgelegt zu dem keine direkten Pfade verwendet werden
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Wir haben uns auf den folgenden alternativen Ansatz geeinigt, um auch zu jedem Bild schnell beantworten zu kénnen, wo
es wie verwendet wurde. Insbesondere im Zusammenhang mit DSGVO ist das ein sehr wichtiger Aspekt. Beispielsweise
wenn eine abgebildete Person eine Einverstandniserklarung zu einem Foto andert oder zurtickzieht, das in eine Layout-
Datei eingearbeitet wurde.

Um diese bidirektionale Verkniipfung zu pflegen gehen wir wie folgt vor:

1. Alle Bilder liegen in der Bilddatenbank (auf dem Fileserver)

2. InDesign Projektdateien werden als Sonderformat ohne die referenzierten Bilder als Duplikate in der
Bilddatenbank abgelegt

3. Alle referenzierten Bilder und Grafiken liegen separat in der Bilddatenbank

4. Zur Bearbeitung der InDesign Datei werden alle referenzierten Bilder aus der Datenbank lokal entnommen (und
in ein lokales Verzeichnis abgelegt).

5. Damit man alle referenzierten Bilder schnell und einfach findet, werden die Bilder, die in InDesign Dateien
verwendet werden mit der Kategorie Publikation versehen

6. Zusatzlich zu der Ordnungskategorie erhalten die verwendeten Bilder zusatzlich ein spezielles Schlagwort (Name
der InDesign Datei). So kann ein Bild auch in mehreren InDesign Dateien genutzt werden (n:m — Beziehung)

Bilder sehen/nutzen
Alle Daten in der Mediadatenbank, auch die nicht 6ffentlich freigegebenen, kdnnen von den Archivaren gesehen und

genutzt werden.
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=: Sichtbarkeitsgruppen verwalten .

— Sichtbarkeitegruppe festlegen
Bezeichnung  [HE intem

Beschraibung  Mur zur internen Yerwendung bei der IHE, keine Verdifentichung

Farbe ) ohne S O o:b 3 ariin

Meu | Lazchen |

—erfugbare Sichtbarkeitsauppen
IHE,. intem
offertlich

L7 Autogruppe loschen Schliefen

Regeln fiir Sichtbarkeitsgruppen

Mit der Sichtbarkeit wird festgelegt, wer ein Bild (oder ganze Bildmengen) sehen kann. Einstellen kann man diese unter
dem Menu ,,Datenbank -> Administration -> Sichtbarkeitsgruppen verwalten”. Sichtbarkeitsgruppen werden vom
Team IT angelegt. Folgende Gruppe ist nicht 6ffentlich und kann somit nicht von den Webusern gesehen werden: Die
Gruppe nennt sich ,,IHK-Intern”. Alle anderen Daten sind ,,6ffentlich”. Bei der Beschriftung von Bildern (z.B. nach dem
Bildimport) sollte mindestens eine Sichtbarkeitsgruppe vergeben werden. Es kénnen aber auch mehrere ausgewahlt
werden. Hinweis: Die Bilder, denen KEINE Sichtbarkeitsgruppe zugewiesen wurde sind nur fiir die Chefarchivare sichtbar,
die Uber die Berechtigung verfligen, alle Objekte zu sehen.

Die Zuordnung der Sichtbarkeitsgruppen zu Bildern erfolgt entweder einzeln durch das Setzen von Hakchen in den

.Bildeigenschaften” oder durch ,markierte beschriften”. Es sind also zunachst die betreffenden Bilder zu markieren, um
sie dann mittels (Markierung -> Bearbeiten —> Beschriften) mit den erforderlichen Sichtbarkeitsgruppen zu versehen.

Textfelder
Die Datenbank pixafe bietet eine Spezifizierung der Daten iber verschiedene Bereiche wie: ,Autor, Datum, Uhrzeit,
Personen, Orte, Kategorien und Schlagworte”.

~Autor”: Im Feld ,Autor” wird der Name des Fotografen immer wie folgt eingetragen: Vorname, Nachname*.

.Personen”: Im Feld ,Personen” wird der Name der abgebildeten Person eingetragen: Vorname, Nachname. Es

kdnnen auch mehrere Personen eingetragen werden, wenn es sich um eine Personengruppe handelt.

,Orte”: Die Eintragungen fiir Orte beziehen sich auf Lander, Stadte, Gebaude und auch Werkstatten und sollen nach

Relevanz eingetragen werden. Es wird der Ort eingetragen, an dem das Foto entstanden ist.

Zusatzlich steht jeweils ein Textfeld zur Erweiterung der Begrifflichkeiten zur Verfiigung. Die Begriffe des Textfeldes werden
in die Schlagwortliste Gibernommen. In allen Textfeldern kdnnen mehrere Begriffe stehen. Alle eingegebenen Begriffe
kdnnen auch wieder geldscht werden.

4 In pixafe werden Personen IMMER mit Vor- und Nachname gespeichert. Sollte der Vorname unbekannt sein, muss das
entsprechend eingegeben werden (z.B. als Vorname unbekannt). Auch bei Verwenden der Option ,Nach Nachnamen
sortieren’ werden bei Personennamen erst der Vorname, dann der Nachname eingegeben — lediglich in den Listen und
Schnelleingabefeldern werden die Namen nach Nachname sortiert ausgegeben. Zur Priifung, ob die Namen korrekt erfasst
wurden dient die eigene Abfrage Report RO0T0 - Report der Vornamen und Nachnamen sowie der Anzahl Bilder aller
Personen in der Datenbank

© Industrie- und Handelskammer Aschaffenburg Volker Zernetsch Seite 18 von 27


https://www.pixafe.com/hilfe/sichtbarkeitsgruppen.htm
https://www.pixafe.com/hilfe/iptc.htm#Sichtbarkeit

I H K Industrie- und Handelskammer
Aschaffenburg

Nutzungskonzept — pixafe Mediadatenbank

Soll ein Begriff nicht nur aus der Beschriftung eines Bildes entfernt werden, sondern generell geléscht werden,
muss dieser Begriff in der Schlagwortliste entfernt werden. Das gilt fir alle Baume und Listen (Schlagworte, Orte,

Kategorien, Personen)

Eine Ausnahme bildet das Feld Kategorien. Hier werden lediglich Werte angezeigt, die schon fiir das Bild festgelegt
wurden. Eine Eingabe in diesem Textfeld ist nicht méglich. Soll eine Kategorie nicht nur von einem Bild entfernt werden,
sondern von allen Bildern und diese Kategorie wird nicht mehr benétigt, dann ist sie im Kategorienbaum zu entfernen.

Die Eingabe von Begriffen erfolgt tber die praktischen Schnelleingabefelder (Pfeile). Die ,,Schnelleingabefelder” bieten
wahrend der Eingabe Vorschlage iber schon vorhandene Begriffe an.

pixafe - Die Bilderdatenbank

Datei Bearbeiten Anzeige Datenbank Extras Bild  Selektion Markierung Fenster Hilfe

™ e R S JNEE N - o HAER O O X Ry BALEH XE O3 WD e

Ao Fota wam um

a PFerzonen ) Orte
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3.5. Bilder importieren

Was tun mit neuen Bildern? Wenn Bilder ,eintreffen”, werden diese zunachst ,Personenbezogen” abgelegt. Jeder Archivar
legt seine Bilder in einen temporaren Ordner zum Import in pixafe ab. Diese werden dann zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
von Archivar in pixafe importiert.

Es gibt verschiedene Moglichkeiten, Bilder in die Datenbank zu Gbernehmen. Bilder kénnen ,,Bild fur Bild” eingefiigt
werden. Einzelne oder mehrere Bilder werden per ,Drag and Drop” in die Datenbank gezogen. Ganze Ordner werden
mittels ,, Autoinsert” in die Datenbank Gbertragen.

Bild fir Bild

In der Meniileiste: , Datei / Offnen” (1) oder mit dem Symbol in der Symbolleiste (Pfeil) den Dialog ,Bild-Datei
auswdhlen” 6ffnen. Das gewtlinschte Bild wird ausgewahlt, es kann eine Vorschau angezeigt werden. Mit Klick auf
.Offnen” wird das Bild in pixafe eingefiigt. Zur grafischen Verarbeitung des neuen Bildes wird ein ,GFX-Kernel Fenster”
gedffnet. Das GFX-Kernel Fenster kann durch Klick auf das Pfeilsymbol minimiert werden. Uber Aufgaben dieses Grafik-
Subsystems wird an dieser Stelle auf [GFX] in der Online Hilfe verwiesen.

Dann das Bild beschriften und das neue Bild Gber die Funktion in der Meniileiste ,Datei / In der Datenbank speichern”
oder durch Klick auf das Speicher-Symbol in der Symbolleiste speichern. Direkt danach 6ffnet sich erneut das Dialogfenster
..Bild-Datei auswéhlen” und das néchste Bild kann eingefligt werden.

pixafe - Die Bilderdatenbank ol ®|®
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Zule‘n;sd! e -t
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= =
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Bitte beachten Sie, dass nach dem Abspeichern eines in die Datenbank bernommenen Bildes die Begriffe in der
Hauptmaske zur Beschriftung des nachsten Bildes erhalten bleiben!

Beim néachsten Bild kdnnen diese Begriffe entsprechend angepasst werden. Wenn dabei nur wenige der aktuellen Begriffe
passen, kdnnen alle Eingabefelder der Hauptmaske mit der Menufunktion ,,Anzeige / Eingabemaske l6schen” oder mit

dem Icon geleert werden. [#=
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Autoinsert-Einstellungen Import iber Drag and Drop:

Algemein | IPTC | Sichtbarkeit | Einfach das Bild oder die Bilder in ein beliebiges Eingabefeld der pixafe
ey ® Hauptmaske ziehen. Es 6ffnet sich das Beschriftungsfenster
_E!: Personen \,9

~Autoinsert-Einstellungen” zur Eingabe der Begriffe (Autor, Personen,
Orte, Schlagworte, Beschreibung, Kategorien) die allen neuen Bildern

@ Orte () .
zugewiesen werden.
#5] Schl t . o o . . . . . . .
. ® 1| Wichtig zu wissen ist, dass die Bilder in die Mediadatenbank kopiert
5 oder verschoben werden kénnen. Wird das Bild verschoben, wird es
Beschreibung {x
aus dem Ursprungsordner unwiderruflich gel6scht! Dies sollte der
Standard sein, damit maglichst keine Dubletten erzeugt werden.
29| Kategorien )
Durch einen Klick in die Mendileiste auf ,Bearbeiten / Autoinsert-
(g'dda‘“"' . Einstellungen / Dateien verschieben” (Pfeil) kann ein Hakchen
[ratum emitteln
O folgendes Datum verwendsn gesetzt werden. Wird dieses gesetzt, werden die Bilder geléscht!
Yerzeichni Iz Schl (! kuirsive Yerarbeit . . . . .- . pe . .
H pocEmiss o heanate: Ll vemicig Dadurch wird erreicht, dass beim jeweiligen Einfiigen von Bildern die
Pfad alz Beschreib [w] Thumbnails erstell . . . . . .
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Boutung <otzococt ENNR . Bilder versehentlich mehrfach zu importieren.
I» Opti blend Verzeichnis b
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Import iiber Autoinsert:

Gleichartige Bilder, z.B. Bilder eines Ereignisses, die in einem Ordner gespeichert sind, kénnen bequem in einem Vorgang
eingefiigt werden. Dazu wird Uber die Menlleiste ,,Datenbank / Import / Autoinsert” ein Dialogfenster gedffnet. Darin
navigiert man zu dem Ordner, in dem sich die Bilder befinden und bestétigt mit O.K. Es 6ffnet sich das Beschriftungsfenster
~Autoinsert-Einstellungen”. Es ist zu beachten, dass die Eintragungen allen Bildern zugeordnet werden, die nun eingefligt
werden.

Nachtrégliche Beschriftung:
Bilder suchen und markieren
Markierung — Bearbeiten — Beschriften

Beschriftung, die flr alle markierten Bilder gelten soll, einfliigen

Maske leeren

Vor einer neuen Suchanfrage ist die Maske mit dem Button aus der Toolbar stets zu leeren.
Gruppieren _'_!_5_ =

Wenn dasselbe Motiv in unterschiedlicher Dateigré3e und verschiedenen Dateiformaten abgespeichert wurde (unten links
im Hauptfenster), ist es sinnvoll sich den Gruppenmodus anzeigen zu lassen und ggf. zu verdndern. Ist die Gruppierung
aktiv, werden nur die Gruppenbilder angezeigt. Ist die Gruppierung ausgeschaltet, sind alle Bilder sichtbar. Weitere Infos:
siehe Pixafe-Hilfe.

Beschriftungswerkzeug i

GroBere Bildmengen mit haufig verwendeten Beschriftungen werden mit dem Button in der Toolbar bearbeitet.

]
Vorschaubilder erstellen E

Noch nicht vorhandene Vorschaubilder werden mit dieser Funktion erzeugt.
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3.6. Bildersuche

Die vielfaltigen Suchfunktionen, die pixafe ermoglicht, kdnnen hier nicht im Einzelnen behandelt werden. In der
Programmihilfe finden Sie in [Suche] bzw. fir eine komplexe Abfrage [EigAbfrage] detaillierte Hinweise zu den vielen

Suchmoglichkeiten. Starten Sie in der Mentleiste mit ,,Bild / Suche” und klicken Sie auf den gewiinschten Listeneintrag.
Ein universelles Werkzeug ist die Kombinationssuche (2) — die eine gezielte Suche implementiert. Die Suchoptionen sind in
der Hauptmaske auch schnell iber die Symbole mit Fernglasicon zu starten.

CER: R Ay

* pixafe - Die Bilderdatenbank E
Datei Bearbeiten Anzeige Datenbank Extras Selektion Markierung Fenster Hilfe
u u _g X 9 3 ket ety A Suche » Schnellsuche...
Autor [ (Eneeioe Alle Bilder
5 »
a Personen ‘ Ablage Bildsuche zu Zeitspanne

Bearbeiten » k

Favoriten

Als Gruppenbild festlegen Markierte Bilder

Aus Gruppe nehmen Markierte Bildgruppen

Szenenbilder erstellen... S

hekiioadaiiint Assoziative Suche...

Gruppe aufloser Ctrl+Q P

2RPRRatron AT Benutzerdefinierte Suche...

Loschen Baumsuche... Ctrl+T
H Kategonen S
= 2 Ersetzen... Kombinationssuche... Ctrl+F

Duplizieren

Nachselektion...
Beschriftung erganzen... . &
Vorige Suche

Vergleichen... X
e i Nachste Suche

Gespeicherte Suchabfragen...

Baumsuche %ﬁ

Fernglas mit Strukturbaum in der Toolbar.

Ermdglicht eine geordnete, strukturierte Suche lber den Kategorie-, Personen- oder Ortbaum. Auch zur Kombisuche
geeignet Uber die Toolbar im Baum-Fenster. (Zeigt, wie Personen, Orte, Kategorien und Schlagworte miteinander verkniipft
werden). Bei der Baumsuche werden Kombinationen von Begriffen (Drill Down) angezeigt, zu denen es sicher Bilder in der
Datenbank gibt (siehe Baumsuche)

Suche der heute eingefiigten Bilder "
Fernglas mit Uhr in der Toolbar.

Kombination von Suchkriterien #

Siehe griines Fernglas in der Toolbar oder Strg + F.

Es handelt sich um eine ,,UND"-Kombination. Hinweis: Mit pixafe Query sind weitere Abfragemdglichkeiten als ,,UND"
moglich. Dies wird an dieser Stelle aus Griinden der Komplexitat nicht naher erlautert.

Siehe (http://www.pixafe.com/hilfe/pixafeQuery.htm).

Vor dem Start einer neuen Kombisuche immer erst ,,Maske leeren” klicken.

Schlagwortsuche
Schnelle, primére Suche Uber die nachsten Begriffe, die einem zur Suche einfallen, sofern die entsprechenden Optionen in
den Voreinstellungen eingeschaltet sind (auch Personen, Orte oder Kategorien).

Assoziative Suche I ‘E%,
Zeigt assoziative Begriffe zu einer Menge mit gegebenen Begriffen an. Moglich Gber Kombisuche (griines Fernglas) — und
weiter mit Button unten ,, Assoziative Suche” (Fernglas mit ,A").
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Leuchtpult El
Bietet Ubersicht Giber das Ergebnis einer Selektion. Markierung einzelner Bilder im Leuchtpult Giber rechte Maustaste.

Bildinformationen anzeigen @
Button in der Toolbar. Ladt alle Informationen zum ausgewahlten Bild in die Hauptmaske.

Nachselektion der Suche

SEd X 9 @l & FrHa- ARl Q-0 ey BAARKE XME O 0D e

Autor Fotovom  Dienstag  18.06.2013 wm  09:58:02 = (=
8 % ¥ Pesoren @ I» X 0ie

D aniel ovic E

29| 3 Kategorien 2 = 3 Schlagwarte Themen

Dient dem Finden &hnlicher Bilder, z.B. durch Doppelklick auf Feld ,,Schlagworte”. Dann erscheinen alle Bilder zu den
aktuell angezeigten Schlagworten. (Moglich auch mit Orte, Autor, Aufnahmedatum, Personen). Die blauen Pfeile erscheinen
immer, wenn aktuell ein Bild angezeigt wird.

3.7. Bilder ansehen

Detailanzeige: Klick auf Lupe — siehe (Pfeil 1)
Leuchtpult: Klick auf das Symbol (Pfeil 2) zeigt die Bilder der Selektion
Vollbild: durch Doppelklick auf das Vorschaubild in der Hauptmaske oder im Leuchtpult

i1 poafe - Die Bilderdate ) =
D Bearbeiten Anzeige Datenbank Extras Bild Selektion Markierung Fenster Hilfe
GHE X9 0adrR AR O- O Xy PALA XHd O

02022009 145901 -
i1 Details - O x o un : d Wit

I @ I X Ote ! I ;

J Inchen yll
p— | | m
| 2d bs % Schiageote Thenen a7 &

E E Sch kein Lachein welbi gl <

< B e W™
Bl £ ..F

o - R ;
= T -

Har W %49 X a0 O@lell ]

H4r» W » nNaEe #x | e

02022008 |Indien | |Ei 3 kein Lachelnweiblich | -| 1 jpg. 14%

T TP

Sp—

K 4 b Qe " Ay ) Ay

&) || W 40 [ | Ale Obiekte | 22:543(0) | eingefiigt: 20181114 [ ipg[ 272/ ID:1 0. 3MB
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3.8. Bild weitergeben — pixafe Transfer

Uber ,Bild weitergeben” (Pfeil) kann der Archivar, nachdem ein Bild ausgewahlt wurde, dieses z. B. per E-Mail versenden.

pixafe - Die Bilderdatenbank [®Jirgen Faichle_Fotolia_69264996_XS,jpg] o | 8=

@ X 9L 3rM RO O Ny PAMS X4 OIS De

Folo vom Dornerstag 21.082014 ym 103543 9 |»
8 Petsor 9
=4 1> X Falegons 2dis X
gekaufte Bider ansehen aufmedk zam augen.augenoptik. augenoptier baby. beobachten bildung blaue

Auxgenblick brile dabweim famde. fiohbch gesicht gesichtsausdnack ghicklich hersehen humor kind kieinkind lachen lebensire
ude hshy lacheln, madchen neugier neugeng nevigheten. nevs, adich.optker sehen sornenballe, spassi). 1pa, sl sple
Nsaugng, witten, witag, 2ulieden 2uhaute benaschl uben aschung

Beschiebung
Foloba_832643%6_Dugen Falchle pg Ein Klernkind, Baby sitzt auf dem Sofa und halt eine Scrnenballe fest.

N

o o A AL, PO I I e () k¥ Hiviin o e |

A% N\

4 |/ '@ 23 || Schoeisuche bile 710010001100 4 1:2(1) |engelug 20130327 Ll ipo| 772/ 10487/ 0.1MB

3.9. Eine kleine Auswahl nitzlicher Shortcuts

F1: Offnet jeweils die Hilfe zum aktuellen Dialog

F2: Offnet in der Hauptmaske zum Feld, in dem der Cursor ist, eine alphabetische Liste aller dort befindlichen
Begriffe (ohne Baumstruktur)

F3: Markiert das angezeigte Bild

Strg + F: Offnet das Suchfenster

L]
Strg + S: Der Baum / die Liste wird als CSV-Datei exportiert. (Baumdarstellung der Kategorien) 2]

Strg + T: pixafe Transfer

3.10.Sonstiges und allgemeine Hinweise
Alle Anderungen in der Beschriftung des Bildes miissen gespeichert werden!
Die pixafe-Hilfe erreicht man Uber das Fragezeichen in der Toolbar oder tiber F1 in jedem Dialog.

In vielen Masken und Fenstern gibt es Kurzerlauterungen zu den jeweils angebotenen Funktionen.

3.11.Bei ,Unféllen” Backup

Bei Unféllen (z. B. dem versehentlichen Léschen von Bildern aus der Datenbank): bitte sofort das Team IT informieren und
die weitere Eingabe von Daten unterlassen. Das Team IT kann den Stand der letzten Sicherung wieder herstellen.
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3.12.Welche Kategorien gibt es?

Industrie- und Handelskammer
Aschaffenburg

IHK

Bei der Bildbeschriftung missen alle Kategorien vergeben werden, die im Kategorienbaum enthalten und die bei dem zu
beschrifteten Bild sinnvoll sind. Die Pflege und Erweiterung des Kategorienbaums wird nur vom Chef Archivar durchgefiihrt.

Als Regel fur das Anlegen neuer Kategorien ist darauf zu achten, dass diese maximal nur in dritter Hierarchieebene

angelegt werden. Sollte eine vierte Ebene ndtig sein, ist zu Uberlegen, ob die gewlinschte neue Kategorie stattdessen als

Schlagwort realisiert werden kann.

=: Kategoriebaum *

il L 9 X M e

e Katggurien
- Barbeitzkreis

--------- AF. Betriebswirtzchaft
--------- &F. Energieeffizienz
......... AK T -Metzwerk,
--------- AE. International
--------- AE. Kultur- Ereativwirtzchaft
......... AF. Logistik-Metz
--------- AE Urmweltzchutz
[ Aufnahime
--------- B austelle
[ Gebaude
[#]-+ Grermniumm
--------- IHE-Bezirk,
[ Infrastrukbur
--------- Lizenziert
(- :Medientyp
[+ M atur
[ Perzon
--------- Sehenzwiirdigheit
- Thema
[ Trar'ISIIIDTt
- Weranstaltung
- Memwendung
--------- Wirtschaftsjunioren
2 -

Sl Katggnrien

------- Arbeitzkreis

B :Aufnah
-

Ezl .......

e
Auznichiung
--------- Hochfarmat
--------- Cuadratizch
oo Querformat

Geschaftzgebaude
Hauz
Hochhaus

IHE.-Gebaude
Fraftwerk,
Religinzes Gebaude
Restaurant

Schloss
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------- Geb&ude
(=1 Gremium

Gebaude
[GEremium
|HFk.-Bezirk,

Infrastraktbur

-Lizensiert SRl
------- ‘Medientyp
....... IE)
= Persan
- :Personenalter
......... Jugendlich
......... Kind
......... S eniar
=l :Perzonenmolle
......... Azubi
--------- |HE.-Mitarbeiter
......... Schiiler
......... Student
[ :Perzonenzituation
--------- Buroarbeit
......... Gesprach
......... GTLIFIFIE
--------- Partrait
[ :Perzonenumfeld
v F ariilie
--------- Sehenzwiirdigheit

hema

--------- Auzbildung

......... Energie

--------- Exizgtenzgrundung
--------- Gesundhet

=--H ardeErk.
I wierkstiick

(=1 Industrie
v M @zchine
- Pradukt

. Arbeitzkreis
= Ausschuss [ :Aubnahme
--------- Auzschuss flr Aufenwirtschaf Baustelle
--------- Auzzchuss flr Finanzen Steuer Gebaunde
--------- Berifzhildungzauzschuss [Erermium
......... GEB AR L IHE-Bezirtk
......... GEE AR S - Infrastrukbur
--------- Handelzauszchuss b Lizeriziert
--------- Hauzhaltzauszchuss - :Medientyp
......... IHE. MIL e Bl
--------- [ndustrieausschuss e Db LIMERE
--------- Sachverstandigenausschuss [ Grafik,
--------- Tourizmuzsausschuss -
--------- Verkehrsausschuss -~ lugtration
......... Prazidium ~Loga
......... Yollverzammlung e itz chirift
--------- [HE.Bezirk e KT
= Infragtruabebar b Sumbolfato
......... B ahnhof e WidED
......... Briicke =1 M atur
......... Hafen - Gewdsser
=] Stralhe
......... Autobakn
e Citystrafe
FuBgangerzone
Landstrafe

=t

IHK

Industrie- und Handelskammer
Aschaffenburg

- Tranzport

- Weranstaltung

--------- Auzzeichnungzfeier
--------- Betriebzausflug
--------- |nfaveranzstaltung
--------- Jahrezempfang

......... Sprechtag
--------- Weithnachtsfeier
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- Merwendung

......... Facebook,

o HE2

------- Publik.ation
o Broschiine
e Flyer

4. Ubersicht aller Funktionen

Bei Fragen oder Unklarheiten, finden Sie genauere Erlduterungen im pixafe Handbuch oder im Internet unter:
https://www.pixafe.com/index.php

Workflow
mit Haupt-
funktionen

Autoinsert von

Drag and Drop

Powerpoint
Spezialimport
CSV Import
Automatisches
Rotieren
GPS und
Ortsnamen

1PTC + EXIF

f
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